ЗАТВЕРДЖЕНО 

Рішення виконавчого комітету Карлівської міської ради 

26.04.2016 року № 50
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 
РЕЄСТРАЦІЯ МІСЦЯ ПЕРЕБУВАННЯ
	№ п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи
	Строк виконання

етапів (днів)

	1
	Прийом документів, що подаються заявником або його законним представником для оформлення реєстрації місця перебування
	Посадова особа виконавчого комітету Карлівської міської ради, адміністратор центру надання адміністративних послуг при Карлівській РДА
	Виконавчий комітет Карлівської міської ради, 

центр надання адміністративних послуг при Карлівській РДА
	У день подання заявником необхідних документів, або в день отримання документів від ЦНАП при Карлівській РДА

	2
	Перевірка належності паспортного документа особі, правильності заповнення заяви та наявності документів, необхідних для реєстрації місця перебування 
	Посадова особа виконавчого комітету Карлівської міської ради, адміністратор центру надання адміністративних послуг при Карлівській РДА
	Виконавчий комітет Карлівської міської ради, 

центр надання адміністративних послуг при Карлівській РДА
	У день подання заявником необхідних документів, або в день отримання документів від ЦНАП при Карлівській РДА

	3
	Передача за листом проходження, документів, необхідних для реєстрації місця перебування (у разі подачі заяви до центру надання адміністративних послуг)
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг при Карлівській РДА
	Центр надання адміністративних послуг при Карлівській РДА
	У день подання заявником необхідних документів, невідкладно не пізніше наступного  робочого дня

	4
	Реєстрація заяви про реєстрацію місця перебування  в журналі обліку заяв про реєстрацію місця перебування особи
	Посадова особа виконавчого комітету Карлівської міської ради. 

	Виконавчий комітет Карлівської міської ради.
	У день подання заявником необхідних документів, або в день отримання документів від ЦНАП при Карлівській РДА



	5
	Заповнення облікових документів, необхідних для реєстрації місця перебування 
	Посадова особа виконавчого комітету Карлівської міської ради. 

	Виконавчий комітет Карлівської міської ради.
	У день подання заявником необхідних документів, або в день отримання документів від ЦНАП при Карлівській РДА

	6
	Внесення відомостей про реєстрацію місця перебування до документа шляхом проставляння штампа
	Посадова особа виконавчого комітету Карлівської міської ради
	Виконавчий комітет Карлівської міської ради
	У день подання заявником необхідних документів, або в день отримання документів від ЦНАП при Карлівській РДА

	7
	Передача за листом проходження паспортного документа до центру надання адміністративних послуг (у разі подачі заяви до центру надання адміністративних послуг)
	Посадова особа виконавчого комітету Карлівської міської ради
	Виконавчий комітет Карлівської міської ради
	У день подання заявником необхідних документів, або в день отримання документів від ЦНАП при Карлівській РДА

	8
	Повернення особі паспортного документа та інших документів, що подавалися для реєстрації місця перебування
	Посадова особа виконавчого комітету Карлівської міської ради. Адміністратор центру надання адміністративних послуг при Карлівській РДА  
	Виконавчий комітет Карлівської міської ради.

Центр надання адміністративних послуг при Карлівській РДА  
	У день подання заявником необхідних документів

	9.
	Оскарження
	У встановленому
	порядку
	


Заступник міського голови з 

питань діяльності виконавчих органів                                              І.В. Грінблат
